V

ROSERSBERGS

Vv

ARBETSFORDELNING INOM ROSERSBERGS IK HANDBOLL

Ordférande

Overgripande ansvaret fér sektionens verksamhet

Kontakter med kommunen via RIK’s ordférande

Delta vid foreningsstyrelsen moten samt avrapportera till sektionen

Ta fram den arliga Verksamhetsberattelsen samt Verksamhetsplan infor arsmotet
Besluta om serietillhérighet efter diskussion med berdrda lag och styrelsen

Koordinera aktiviteter med andra sektioner inom RIK

Kontakter med andra foreningar avseende samarbete och ekonomiska uppgorelser, beslutat
av styrelsen.

Planering av gemensamma aktiviteter sasom julgransplundring, cuper m.m. som kraver
insats fran samtliga lag i sektionen

Utskick av kallelser till méten och arrangemang

Kassor

Lopande bokforing

In- och utbetalningar till/fran Plusgirot

Cafeteriaredovisningar fran lagen samt uppratthalla rutinbeskrivningen
Fakturering

Avstamningar

Uppratta budget och bokslut

Betalningar avseende seriespel, DM och Eken Cup efter anmalan
Godkanna storre inkop tillsammans med ordféranden

Licenshantering — betalning laglicens som darefter ska betalas av spelaren/laget
Overgdngshandlingar samt kontakter med spelare och berérda féreningar

Sekreterare

Skriva protokoll vid styrelse- och ledarméten samt distribuera dessa inom sektionen samt till
kansliet

Information till lagen fran styrelsen

Ledamot
Lopande projekt

Domaransvar

Tillsatta domare i de matcher som inte tillsatts av férbunden (UHF).
Halla kontakt med féreningens domare.

Domarutbildning.



Tavlingsansvar

Kontaktperson SHF och UHF

Matchlaggning av hemmamatcher i Rosershallen utifran matchblocken som kommer fran
forbundet via TA systemet

Sammanstallning samtliga hemmamatcher samt férdelning av hallansvar vid hemmamatcher
tas fram och skickas till lagen samt kassoren

Anmalan till seriespel, DM, Eken Cup samt informera kassoren.

Matchflyttar seniorlag

Hallansvar

Bokar halltiderna infor sasong for samtliga hemmamatcher samt vid évriga hallbehov
Ansvarig for halltider for sektionens rakning inom Rosersbergs IK

Bokning av halltider for extra arrangemang samt avbokning av Handbollens staende tider nar
dessa inte utnyttjas

Utbildningsansvar

Tranarutbildning

Funktionarsutbildning — samordnas med Skanela IF
Ovriga utbildningar

Materialansvar

Inkdp av material for tranings och tavlingsverksamheten
Bollar, tejp, klister, vax, vastar samt matchstall m.m.
Lopande dialog med kasséren

Hemsidan huvudansvar

Overgripande ansvar fér hemsidan

Utbildning inom sektionen avseende Sportadmin

LOK stods ansvar — utbildning lagansvariga samt paminnelse lag?
Medlemsregistret - grupper uppdaterade infér ny sdsong samt I6pande.
Verksamhetsrapport arligen till SvHf

Cafeteriaansvar

Ansvarar for att ta fram och halla en uppdaterad cafeterialista pa vilka lag som har hall- och
cafeteriaansvar

Uppdatera rutiner och lathundar for hall- och cafeteriaansvar

Sponsorer/marknad

Ingar FS-marknadsgrupp som handbollens representant

Leder arbetet med att hitta sponsorer och marknadsaktiviteter for att 6ka intakterna till
sektionen

Senioransvarig

”Lank” mellan sektionsstyrelse och senior- och juniorverksamhet. Omfattar bade sportsliga
och ekonomiska fragor

Leder arbetet med ledarforsorjning for senior- och juniorverksamhet

Stottar ledare i senior- och juniorverksamhet med exempelvis spelarévergangar

Projektledare Roserscupen
Leder arbetet med Roserscupen. Roserscupen arrangeras 1 gang/ar. Inbjudningsturnering
for ungdomslag dar alla ungdomslag i RIK ar med.



Forslag till lagens organisation:

Lagledare

Se till att det finns en organisation

Sammankalla méten

Halla i motena

Ga pa ledartraff alt. se till att ndgon gar pa motet som har mandat

Loépande kontakt med styrelsen

Halla kontakt med fotbollen

Allman administration till barn/foraldrarna

Sitter med pa banken under match

Tar hand om allt kring barnen

SMS:a in resultat till forbunden

Materialansvar sdsom sjukvardsvaska etc.

Lamna uppgifter for verksamhetsberattelsen till styrelsen

Dela ut inbetalningskort till spelare avseende medlemsavgifter

Ansvara for att registrera narvaron

Kontakter med andra lag vid turneringar samt att koordinera med tavlingsansvarig
Anmalan till turneringar och informera styrelsen

Ansvara for det I6pande hallansvaret avseende funktionarer, cafeteriabemanning
En bra egenskap ar att kunna delegera ut arbetet till fler foraldrar sa blir inte arbete sa tungt.

Tranare

Halla kontakten med tavlingsansvarige i styrelsen
Coacha laget vid matcher

Planera traningarna

Planera sdsongen i helhet

Satta upp mal for laget/individen

Ha individuella samtal med spelarna

Kassor
Skota lagets ekonomi

Hemsidan lagansvar
Se till att lagets hemsida uppdateras I6pande



